
Nomor : B-9086/ Kk.10.19/5/HJ.02/12/2023                07 Desember 2023
Lamp : 1 (satu) berkas
Perihal : Pengumuman Rekrutmen Calon Petugas Haji

  Tahun 1445 H/2024 M
  

Yth. Seluruh ASN Kantor Kementerian Agama Kota Bandung

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Menindaklanjuti surat Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Jawa

Barat  nomor  :  B-9095/Kw.10/HJ.03/12/2023  tanggal  7  Desember  2023  tentang

Pengumuman  Rekrutmen  Calon  Petugas  Penyelenggara  Ibadah  Haji  Ketua  Kloter,

Pembimbing Ibadah dan Petugas Penyelenggara Ibadah Haji Arab Saudi Provinsi Jawa

Barat Tahun 1445 H/2024 M. Dengan ini kami sampaikan bahwa Kantor Kementerian

Agama Kota Bandung menerima pendaftaran calon petugas haji  tahun 2024 dengan

ketentuan dan persyaratan terlampir. 

Demikian  hal  ini  kami  sampaikan,  untuk  diketahui  dan  dipergunakan

sebagaimana mestinya.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb.

KEPALA,

ABDURAHIM

Tembusan 

Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama  Provinsi Jawa Barat
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    7 Desember 2023
PENGUMUMAN

Nomor : B-9095/Kw.10/HJ.02/12/2023

TENTANG
REKRUTMEN CALON PETUGAS PENYELENGGARA IBADAH HAJI KETUA KLOTER,

PEMBIMBING IBADAH DAN PETUGAS PENYELENGGARA IBADAH HAJI ARAB SAUDI
PROVINSI JAWA BARAT TAHUN 1445 H/2024 M

Menindaklanjuti  surat  Direktur  Jenderal  Penyelenggaraan  Haji  dan  Umrah  Kementerian
Agama Rl Nomor : B-30015/DJ/Dt.II.I.2/HJ.02/11/2023 perihal Rekuitmen PPIH Kloter dan
PPIH  Arab  Saudi  Tahun  1445H/2024M.  Sehubungan  hal  tersebut,  Kantor  Wilayah
Kementerian  Agama  Provinsi  Jawa  Barat  menerima  pendaftaran  seleksi  calon  Petugas
Penyelenggara Ibadah Haji Ketua Kloter, Pembimbing Ibadah dan Petugas Penyelenggara
Ibadah Haji Arab Saudi tahun 1445 H/2024 M dengan ketentuan sebagai berikut :

I. Syarat Umum
A. Syarat umum seleksi PPIH Ketua Kloter dan PPIH Pembimbing Ibadah :

1. Warga Negara Indonesia;
2. Beragama Islam;
3. Berbadan Sehat;
4. Laki-laki atau Perempuan;
5. Khusus untuk perempuan tidak dalam keadaan hamil;
6. Berkomitmen dalam pelayanan Jemaah;
7. Memiliki integritas, kredibilitas dan rekam jejak yang baik; dan
8. Mampu  mengoperasikan  Microsoft  Office  dan  Aplikasi  Pelaporan  PPIH

berbasis aplikasi Android dan/atau iOS dibuktikan dengan surat pernyataan;

B. Syarat umum seleksi PPIH Arab Saudi;
1. Warga Negara Indonesia;
2. Beragama Islam;
3. Berbadan Sehat;
4. Laki-laki atau Perempuan;
5. Khusus untuk perempuan tidak dalam keadaan hamil;
6. Berkomitmen dalam pelayanan Jemaah;
7. Memiliki integritas, kredibilitas dan rekam jejak yang baik;
8. Mempu  mengoperasikan  Microsoft  Office  dan  Aplikasi  Pelaporan  PPIH

berbasis aplikasi Android atau iOS/Apple;
9. Pegawai  ASN dan/atau pegawai  pada Kementerian Agama, pegawai  ASN

kementerian/lembaga  terkait,  TNI  dan  POLRI,  unsur  masyarakat  dari
organisasi kemasyarakatan Islam, lembaga keagamaan Islam, dan Pondok
Pesantren;

10. Diutamakan  Pejabat/Pegawai  Kementerian  Agama  yang  memiliki
pengetahuan,  pengalaman  atau  membidangi  Penyelenggaraan  Haji  dan
Umrah;

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA

PROVINSI JAWA BARAT 
Jl. Jenderal Sudirman No. 644 Bandung 40183

Telepon (022) 6032008 Fax. 6037850
Website : www.jabar.kemenag.go.id
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II. Syarat Khusus
A. Syarat khusus seleksi PPIH Ketua Kloter :

1. ASN Kementerian Agama;
2. Berusia minimal 30 tahun dan maksimal 58 tahun pada saat mendaftar;
3. Memahami fiqih manasik haji dan alur perjalanan haji;
4. Memiliki kemampuan memimpin (leadership), koordinasi dan komunikasi;
5. Diutamakan pendidikan S1/Sarjana di bidang Agama Islam;
6. Diutamakan sudah menunaikan ibadah haji; dan
7. Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris;

 
B. Syarat khusus seleksi PPIH Pembimbing Ibadah :

1. Berusia minimal 35 tahun dan maksimal 60 tahun pada saat mendaftar;
2. Telah menunaikan ibadah haji;
3. Memiliki sertifikat bimbingan manasik;
4. Memahami fiqih manasik haji dan alur perjalanan haji;
5. Pegawai  ASN  Kementerian  Agama,  unsur  Perguruan  Tinggi  Islam,

Organisasi Kemasyarakatan Islam, dan Pondok Pesantren;
6. Berkomitmen melaksanakan tugas bimbingan manasik kepada jemaah haji

pra keberangkatan dibuktikan dengan surat pernyataan;
7. Berpendidikan paling rendah sarjana; dan
8. Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris;

 
C. Syarat khusus PPIH Arab Saudi Pelayanan Transportasi :

1. Usia paling tinggi 57 tahun pada saat mendaftar; dan
2. Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris;

D. Syarat khusus PPIH Arab Saudi Pelayanan Konsumsi :
1. Usia paling tinggi 57 tahun pada saat mendaftar; dan
2. Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris; 

E. Syarat khusus PPIH Arab Saudi Pelayanan Akomodasi :
1. Usia paling tinggi 57 tahun pada saat mendaftar; dan
2. Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris; 

F. Syarat khusus PPIH Arab Saudi Pelayanan Pengolah Data dan Siskohat:
1. Usia paling tinggi 57 tahun pada saat mendaftar;
2. Pegawai yang bertugas sebagai operator SISKOHAT pada Kantor Wilayah,

atau Kantor Kementerian Agama kabupaten/kota dengan masa kerja paling
sedikit 3 (tiga) tahun yang dibuktikan dengan surat keterangan dari atasan;

3. Mampu mengoperasikan aplikasi SISKOHAT
4. Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris; dan
5. Diutamakan  pernah  mengikuti  bimbingan  teknis  SISKOHAT  yang

dilaksanakan oleh Direktorat Jenderal atau memiliki sertifikat atau piagam;

G. Syarat khusus Pelayanan ibadah :
1. Usia paling tinggi 57 tahun pada saat mendaftar;
2. Telah menunaikan ibadah haji;
3. Memahami bimbingan ibadah dan manasik haji; 
4. Memiliki sertifikat pembimbing manasik haji; dan
5. Diutamakan mampu berbahasa Arab dan/atau Inggris;
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III. Prosedur Pendaftaran
1. Pendaftaran  peserta  dilaksanakan  secara  online  melalui  website

https://haji.kemenag.go.id/petugas dimulai tanggal 07 Desember 2023 pukul 09.00
WIB; 

2. Peserta  mendaftar  dengan  menyiapkan  KTP,  nomor  WhatsApp  aktif,  surat
rekomendasi dari instansi/lembaga dan alamat email baru (tidak boleh menggunakan
email yang pernah digunakan daftar petugas di tahun sebelumnya)

3. Untuk memudahkan adminitrasi maka peserta ASN Kemenag harus memilih panitia
sesuai  dengan  tempat  kerja  dan  peserta  non-ASN  Kemenag  dapat  memilih
kepanitian di Kanwil Kemenag Jawa Barat

4. Peserta  yang  mendaftar  akan  di  verifikasi  oleh  panitia  tempat  mendaftar  secara
online

5. Peserta  yang  lolos  verifikasi  awal  (kebutuhan/kesesuaian  surat  rekomendasinya)
maka peserta harus menyiapkan scan berkas-berkas persyaratan secara mandiri

6. Berkas  persyaratan  peserta  kemudian  diupload  melalui  website
https://haji.kemenag.go.id/petugas dengan  menggunakan  akun  yang  telah
didaftarkan pada poin ke-1 (satu)

7. Pengisian  biodata  peserta  dan  upload  berkas  persyaratan  dimulai  tanggal  07
Desember 2023 pukul 08.30 WIB sampai dengan 17 desember 2023 pukul 16:00
WIB;

8. Biodata dan berkas kemudian akan di verifikasi oleh panitia tempat mendaftar secara
online, apabila telah lolos verifikasi maka peserta yang dimaksud dapat mengikuti
ujian seleksi petugas haji

9. Batas Verifkasi pemeriksaan berkas secara online sampai dengan tgl 17 Desember
2023 pukul 18:00 WIB;

10. Kegagalan pendaftaran peserta dikarenakan error aplikasi atau tidak bisa entry data
sepenuhnya menjadi tanggung jawab peserta

IV. Alokasi Kouta Petugas Haji
Alokasi kuota petugas PPIH Kloter tiap daerah ditetapkan di kemudian hari setelah
diumumkannya alokasi kuota calon Jamaah Haji Jawa Barat tahun 1445H / 2024M.

V. Ketentuan Seleksi Rekrutmen
1. Seleksi dilakukan dengan 2 (dua) tahap; TAHAP I dlselenggarakan di Kementerian

Agama Kabupaten/Kota, TAHAP II diselenggarakan dl Kantor Wilayah Kementerian
Agama Provinsi Jawa Barat.

2. Bagi  peserta yang lulus  seleksi  TAHAP I  akan dipanggil  untuk  mengikuti  seleksi
TAHAP II.

3. Pelaksanaan seleksi baik pada TAHAP I dan TAHAP II dengan menggunakan sistem
Computer Assisted Test (CAT).

VI. Kelengkapan Dokumen Administrasi

NO DOKUMEN ADMINISTRASI

PANITIA PENYELENGGARA IBADAH HAJI (PPIH)

Ketua
Kloter

Pembim
bing

Ibadah

ARAB SAUDI
Pel.

Transportasi/
Konsumsi/
Akomodasi

Pel.
SISKO
HAT

Pel.
Ibadah

1
Surat  usulan/rekomendasi  dari  pimpinan
instasi, organisasi/lembaga

√ √ √ √ √

2 Fotokopi KTP √ √ √ √ √

3
Fotocopy  SK  terakhir  bagi  ASN  atau  SK
pengangkatan  pegawai/pengurus  bagi  non
ASN yang dilegalisir oleh pimpinan organisasi

√ √ √ √ √

4*
Surat pernyataan telah menunaikan ibadah 
haji dan/atau memahami bimbingan ibadah 
dan manasik haji

DU √ DU DU √
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5*
Surat  Pernyataan  Kesediaan  melaksanakan
tugas bimbingan manasik kepada jemaah haji
pra keberangkatan

√ √ √

6*
Surat  pernyataan  mampu  mengoperasikan
Microsoft Office dan Aplikasi Pelaporan PPIH

√ √ √ √ √

7

Surat keterangan pernah menjadi 
panitia/petugas haji (Surat Keputusan atau 
sertifikat) bagi yang pernah menjadi petugas 
haji

DU DU DU DU DU

8
Surat  keterangan  sehat  dari  rumah  sakit
pemerintah  sekurangnya  -  kurangnya  dari
puskesmas

√ √ √ √ √

9

Fotokopi sertifikat kemampuan berbahasa 
Inggris, Arab dan/atau bahasa isyarat untuk 
Layanan Jemaah Haji Penyandang Disabilitas 
dilegalisir lembaga resmi

DU DU DU DU DU

10*
Surat  ijin  suami  bagi  calon  petugas
perempuan

√ √ √ √ √

11
Surat  keterangan  tidak  hamil  yang  sah  bagi
calon  petugas  wanita  sekurangnya  -
kurangnya dari puskesmas

√ √ √ √ √

12
Pasfoto berwarna latar belakang putih ukuran
3x4 sebanyak 4 lembar

√ √ √ √ √

13 Fotokopi Ijazah terakhir √ √ √ √ √

14*

Fotocopy  sertifikat  pembimbing  ibadah  haji
profesional  (dikeluarkan  oleh  UIN dan  Ditjen
PHU Kemenag RI) jika belum sertifikasi dapat
diganti  dengan  Pernyataan  Kesanggupan
Sertifikasi Pembimbing Manasik Haji

DU √ √

15

Bukti  telah berhaji  (Surat  keterangan  pernah
menunaikan ibadah haji dari Kankemenag, FC
Visa di paspor, Tangkapan Layar SISKOHAT,
atau sertifikat haji)

DU √ DU DU √

Demikian disampaikan untuk diketahui dan dipedomani.

Kepala Kantor Wilayah 
Kementerian Agama Provinsi Jawa Barat,

Ajam Mustajam
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  Lampiran I
Pengumuman Nomor : B-9095/Kw.10/HJ.02/12/2023
Tentang :
Rekrutmen Calon Petugas Penyelenggara Ibadah Haji Ketua Kloter, Pembimbing Ibadah 
Dan Petugas Penyelenggara Ibadah Haji Arab Saudi Provinsi Jawa Barat Tahun 1445 
H/2024 M

JADWAL PELAKSANAAN REKRUTMEN PETUGAS HAJI

No KEGIATAN WAKTU

1
Pengumuman pelaksanaan seleksi PPIH 
Kloter dan Arab Saudi Tahun 1445H/2024M

5 Desember 2023

2 Pendaftaran seleksi PPIH tingkat Kab./Kota 7 sd. 17 Desember 2023

3 Seleksi CAT tahap pertama tingkat Kab./Kota 21 Desember 2023

4
Batas akhir input peserta yang berhak 
mengikuti seleksi tingkat kedua tingkat 
Provinsi

22 Desember 2023

5
Pengumuman peserta yang berhak mengikuti
seleksi di tingkat Provinsi

23 Desember 2023

6 Seleksi CAT dan wawancara tingkat Provinsi 28 Desember 2023

7 Pengumuman hasil seleksi tingkat Provinsi 11 Januari 2023
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الرحيم    الرحمن الله بسم
SURAT PERNYATAAN TELAH BERHAJI

Yang bertanda tangan di bawah ini saya :

1. Nama Lengkap : ..............................................................................

2. Tempat & Tanggal Lahir : ..............................................................................

3. Instansi / Lembaga : ..............................................................................

4. Alamat Kantor : ..............................................................................

5. Alamat Rumah : ..............................................................................

6. No. HP WA : ..............................................................................

Menyatakan  dengan  sesungguhnya  bahwa  saya  telah  menunaikan  ibadah  haji

terakhir pada tahun ..............H/.............M.

Demikian surat peryataan ini  saya buat,  apabila di  kemudian hari  terbukti  bahwa

pernyataan saya tidak benar, maka saya bersedia untuk diproses sesuai ketentuan

yang berlaku.

.................., ................................
Yang membuat pernyataan

Materai 10.000

....................................................
Tanda tangan dan nama lengkap
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الرحيم    الرحمن الله بسم
SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN

MELAKSANAKAN BIMBINGAN MANASIK PRA KEBERANGKATAN
TAHUN 1445 HIJRIAH/ 2024 MASEHI

Yang bertanda tangan di bawah ini saya :

1. Nama Lengkap : ..............................................................................

2. Tempat & Tanggal Lahir : ..............................................................................

3. Instansi / Lembaga : ..............................................................................

4. Alamat Kantor : ..............................................................................

5. Alamat Rumah : ..............................................................................

6. No. HP WA : ..............................................................................

7. Calon PPIH : Ketua Kloter/ Pembimbing Ibadah Haji Kloter/ 
Pembimbing Ibadah Haji Arab Saudi / Konsultan 
Ibadah *)

MENYATAKAN DENGAN SESUNGGUHNYA

Pertama : Bahwa  saya  bersedia  melaksanakan  tugas  bimbingan  dan

konsultasi manasik haji secara sukarela pra keberangkatan.

Kedua : Bahwa  saya  bersedia  melaporkan  kegiatan  bimbingan  dan

konsultasi  manasik  haji  melalui  aplikasi  Haji  Pintar  sejak  Pra

Keberangkatan.

Ketiga : Bahwa saya akan melaksanakan tugas bimbingan dan konsultasi

manasik  haji  dengan  tidak  menerima  pemberian  apapun  dari

jemaah.

.................., ................................
Yang membuat pernyataan

Materai 10.000

....................................................
Tanda tangan dan nama lengkap

Keterangan: *) Coret yang tidak perlu

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN

                             7 / 10



SURAT PERNYATAAN
MAMPU MENGOPERASIKAN PERANGKAT TEKNOLOGI INFORMASI DAN

KOMUNIKASI

Yang bertanda tangan di bawah ini saya :

1. Nama Lengkap : ..............................................................................

2. Tempat & Tanggal Lahir : ..............................................................................

3. Instansi / Lembaga : ..............................................................................

4. Alamat Kantor : ..............................................................................

5. Alamat Rumah : ..............................................................................

6. No. HP WA : ..............................................................................

MENYATAKAN DENGAN SESUNGGUHNYA

Bahwa saya :

Pertama : Mampu  mengoperasikan  perangkat  Teknologi  Informasi  dan

Komunikasi  (Mampu  mengoperasikan  Microsoft  Office  dan

Aplikasi Pelaporan PPIH berbasis Android dan/atau iOS).

Kedua : Memastikan  nomor  telepon  seluler  pribadi  sebagaimana  tertera

diatas  dapat  dihubungi  sejak  pendaftaran  sampai  berakhirnya

masa tugas PPIH.

Ketiga : Bersedia  melakukan  pelaporan  PPIH  melalui  Aplikasi  berbasis

Android/iOS*) sesuai ketentuan.

Keempat : Memastikan  ketersediaan  paket  data  internet  pribadi  selama

menjalankan tugas sebagai PPIH.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dalam keadaan sadar tanpa ada tekanan

dari  pihak manapun juga,  dan saya bersedia dikenakan sanksi  sesuai  ketentuan

yang berlaku,  apabila  di  kemudian hari  terbukti  bahwa pernyataan saya ini  tidak

benar.

.................., ................................
Yang membuat pernyataan

Materai 10.000

....................................................
Tanda tangan dan nama lengkap
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Keterangan: *) Coret yang tidak perlu

الرحيم    الرحمن الله بسم
SURAT IZIN SUAMI

MELAKSANAKAN SELEKSI CALON PETUGAS HAJI
TAHUN 1445 HIJRIAH/ 2024 MASEHI

Yang bertanda tangan di bawah ini saya :

1. Nama Lengkap : ..............................................................................

2. NIK/No KTP : ..............................................................................

2. Tempat & Tanggal Lahir : ..............................................................................

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya mengizinkan istri saya :

1. Nama Lengkap : ..............................................................................

2. Tempat & Tanggal Lahir : ..............................................................................

3. Instansi / Lembaga : ..............................................................................

4. Alamat Kantor : ..............................................................................

5. Alamat Rumah : ..............................................................................

6. No. HP WA : ..............................................................................

Untuk mengikuti kegiatan Seleksi Calon Petugas Haji Tahun 1445 H/2024 M.

Demikian surat peryataan ini  saya buat,  apabila di  kemudian hari  terbukti  bahwa

pernyataan saya tidak benar, maka saya bersedia untuk diproses sesuai ketentuan

yang berlaku.

.................., ................................
Yang membuat pernyataan

Materai 10.000

....................................................
Tanda tangan dan nama lengkap

Keterangan: *) Coret yang tidak perlu
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الرحيم    الرحمن الله بسم
SURAT PERNYATAAN

KESANGGUPAN SERTIFIKASI PEMBIMBING MANASIK

Yang bertanda tangan di bawah ini saya :

1. Nama Lengkap : ..............................................................................

2. Tempat & Tanggal Lahir : ..............................................................................

3. Instansi / Lembaga : ..............................................................................

4. Alamat Kantor : ..............................................................................

5. Alamat Rumah : ..............................................................................

6. No. HP WA : ..............................................................................

MENYATAKAN DENGAN SESUNGGUHNYA

Pertama : Bahwa  saya  akan  mengikuti  sertifikasi  pembimbing  manasik

secara mandiri.

Kedua : Bahwa  saya  akan  menyerahkan  hasil  sertifikasi  pembimbing

manasik berupa sertifikat paling lambat sebelum pelaksaan Bimtek

Embarkasi tahun 1445 Hijriah/ 2024 Masehi.

Ketiga : Bahwa  dalam  hal  saya  tidak  dapat  memenuhi  ketentuan

persyaratan memiliki sertifikat pembimbing manasik sampai batas

waktu  yang  telah  ditentukan,  maka  saya  bersedia  untuk  tidak

diikutsertakan dalam Bimtek dan tidak ditetapkan sebagai PPIH.

.................., ................................
Yang membuat pernyataan

Materai 10.000

....................................................
Tanda tangan dan nama lengkap
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Nomor : B-9094/Kw.10/HJ.02/12/2023     07 Desember 2023
Sifat : Biasa
Lampiran : -
Hal : Juknis Rekuitmen Calon Petugas Haji Provinsi 

Jawa Barat Tahun 1445 H/ 2024 M

Yth. Kepala Kantor Kementerian Agama
Kabupaten/Kota se- Jawa Barat

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Menindaklanjuti  surat  Kami  Nomor  :  B-9133/Kw.10/V/HJ.02/12/2023  tanggal  6
Desember  2023  tentang  Rekuitmen  Calon  Petugas  Penyelenggara  Ibadah  Haji  Kloter,
Pembimbing Ibadah dan Petugas Penylenggara Ibadah Haji Arab Saudi Provinsi Jawa Barat
Tahun 1445 H/ 2024 M kami minta Saudara memperhatikan hal-hal sebagai berikut :

A. PERSIAPAN REKRUTMEN
1. Persiapan di Tingkat Wilayah

a. Bidang Penyelenggaraan Haji dan Umrah membentuk panitia seleksi tingkat
wllayah;

b. Mengikuti kegiatan sosialisasi seleksi yang dilaksanakan oleh pusat;
c. Mengikuti bimbingan teknis admin Kanwil dengan admin Pusat;
d. Melakukan sosialisasi dan orientasi dengan panitia seleksi dan admin tingkat

kabupaten/kota;
e. Melakukan koordinasi dan finalisasi teknis dengan pusat;
f. Melakukan  pengecekan  ruang  yang  akan  digunakan  untuk  seleksi  tingkat

wilayah;
g. Memastikan jaringan dan sinyal di tempat seleksi tingkat wilayah;
h. Melakukan  sosialisasi  dan ujicoba  aplikasi  Computer  Assisted Test  (CAT)

seleksi petugas haji tingkat wilayah paling lambat H-1;
i. Menyiapkan peralatan dan sarana pendukung yang dibutuhkan untuk seleksi

Computer Assisted Test  (CAT) dan Wawancara pendalaman bidang tugas
dan fungsi; dan

j. Menayangkan pengumuman pendaftaran seleksi calon PPIH di website resmi
Kementerian Agama tingkat Provinsi dan papan pengumuman.

2. Persiapan di Tingkat Kabupaten/Kota
a. Melakukan koordinasi dengan Kanwil Kementerian Agama Provinsi;
b. Membentuk panitia seleksi tingkat kabupaten/kota;
c. Melakukan persiapan seleksi tingkat kabupaten/kota;
d. Melakukan  pengecekan  ruang  yang  akan  digunakan  untuk  seleksi  tingkat

kabupaten/kota;
e. Memastikan  kualitas  jaringan  dan  sinyal  di  tempat  seleksi  tingkat

kabupaten/kota;
f. Menginformasikan  provider  yang  memiliki  jaringan  dan  sinyal  yang  bagus

kepada peserta seleksi di tempat seleksi tingkat kabupaten/kota;
g. Melakukan  sosialisasi  dan ujicoba  aplikasi  Computer  Assisted Test  (CAT)

seleksi petugas haji tingkat kabupaten/kota paling lambat H-1;
h. Menyiapkan peralatan dan sarana pendukung yang dibutuhkan untuk seleksi;

dan
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i. Menayangkan pengumuman pendaftaran seleksi calon PPIH paling sedikit di
papan pengumuman.

B. KEBIJAKAN DAN PERSYARATAN TAMBAHAN DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN 
AGAMA PROVINSI JAWA BARAT

1. Calon peserta seleksi petugas haji yang bertugas di lingkungan Kanwil Kemenag
Provinsi Jawa Barat diharuskan untuk memilih tempat ujian di  Kanwil Kemenag
Provinsi Jawa Barat

2. Calon peserta seleksi petugas haji yang bertugas di lingkungan Kantor Kemenag
Kabupaten/Kota diharuskan untuk memilih  tempat ujian sesuai dengan tempat
ditugaskan

3. Calon peserta seleksi petugas haji non ASN Kemenag Kanwil dan/atau Kemenag
Kabupaten/Kota  diarahkan  untuk  memilih  tempat  ujian  di  Kanwil  Kemenag
Provinsi Jawa Barat

4. Surat  Rekomendasi  keikutsertaan  Seleksi  Petugas  ASN  Kementerian  Agama
Provinsi Jawa Barat minimal di tandatangani oleh pejabat Eselon III

5. Dalam  hal  pejabat  Eselon  III  ikut  seleksi  maka  surat  rekomendasi  pejabat
tersebut harus di tanda tangan oleh Kanwil Kementerian Agama Provinsi Jawa
Barat 

6. Surat rekomendasi yang dikeluarkan oleh pejabat Eselon III Kementerian Agama
Provinsi Jawa Barat harus mempertimbangkan hal berikut :

a) Calon peserta seleksi petugas haji tidak pernah bertugas sebagai PPIH
Kloter atau PPIH Arab Saudi pada tahun 2018, 2019, 2022 atau 2023

b) Calon  petugas yang  sudah pernah menjadi  petugas  haji,  baik  kloter
maupun non kloter sebanyak 3 (tiga) kali tidak diperbolehkan mendaftar
lagi,  kecuali  diperlukan  dalam  kelancaran  pelaksanaan  Ibadah  Haji
dengan  syarat  mendapatkan  Rekomendasi  dari  Kepala  Kanwil
Kementerian Agama Provinsi Jawa Barat

c) Calon Peserta memiliki rekam jejak kepegawaian yang baik dan tidak
sedang menjalani hukuman disiplin sedang ataupun berat

d) Peserta ASN Kementerian Agama Provinsi Jawa Barat yang berprofesi
sebagai  guru,  pengawas  dan/atau  Kepala  Sekolah  baik  di  Sekolah
Negeri  atau  Swasta  tidak  diperkenankan  menjadi  petugas  dengan
alasan menjaga stabilitas kegiatan belajar mengajar di sekolah

C. PELAKSANAAN REKRUTMEN
1. Pelaksanaan seleksi tahap I di kabupaten/kota dan wilayah

a. Panitia Kankemenag Agama Kabupaten/Kota menverifikasi pendaftaran dan
kelengkapan  persyaratan  dokumen  administrasi  dari  peserta  unsur
Kankemenag Kabupaten/Kota secara online adapun untuk peserta dari unsur
KanwiI  Kemenag/lnstansi  lainnya,  PTI,  Balai  Diklat  Keagamaan,  Pondok
Pesantren  dan  unsur  Ormas  Islam  dilakukan  oleh  panitia  Kantor  Wllayah
Kementerian Agama Provinsi;

b. Bilamana  terdapat  peserta  non-ASN  Kemenag  yang  mendaftar  tidak  di
kepanitian  Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi  Jawa Barat  maka
pendaftaran tidak akan dibatalkan selama rekomendasi  telah sesuai/benar
dan jenis tugas yang dipilih bukan PPIH Ketua Kloter

c. Penilaian berkas Peserta pada poin b, akan di verifikasi kemudian dinilai oleh
panitia tempat mendaftar dan calon peserta seleksi petugas akan mengikuti
ujian sesuai dengan tempat mendaftar

d. Panitia seleksi kabupaten/kota melaporkan hasil seleksi administrasi kepada
Kepala Kankemenag Kabupaten/Kota,  dengan memisahkan pelaporan nilai
seleksi administrasi non-ASN bila terdaftar di panitia Kabupaten/Kota

e. Panitia seleksi kabupaten/kota mengumumkan semua peserta seleksi tahap I
sekurang-kurangnya di papan pengumuman;

f. Melakukan  her-registrasi  terhadap  peserta  seleksi  tahap  I  sekaligus
melakukan install dan ujicoba aplikasi CAT;
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